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BALAI BESAR PENERAPAN MODERNISASI PERTANIAN GORONTALO

Nama SOP

USULAN PENGHUNIAN RUMAH NEGARA

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

- PP No. 31 Tahun 2005 tanggal 20 Juli tentang Perubahan PP No. 40 tahun 1994
tentang perubahan/penetapan status Rumah Negara

- Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer
- Memahami prosedur usulan Penghunian Rumah Negara

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

- SOP Penghapusan BMN

- SOP Perubahan Penghunian Rumah Negara
- SOP Usulan Penetapan Rumah Negara

- SOP Inventarisasi BMN

- Usulan Penghunian Rumah Negara

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Jika tidak dilaksanakan maka menimbulkan ketidaktertiban dalam penghunian
rumah negara

Buku Kendali Rumah Negara




NO : 1.2.2.7/SOP/BRMP GTLO/05/2026
SOP USULAN PENGHUNIAN RUMAH NEGARA

SUB BAGIAN TATA USAHA

BALAI BESAR PENERAPAN MODERNISASI PERTANIAN GORONTALO

Pelaksana
No Kegiatan PEMOHON Staf BMN Kai.‘:"bag Kepala Balai Kelengkapan Waktu Output Ket.
. Surat Usulan Surat Usulan
1 ;Zm;rgon membuat usulan Penghunian Rumah @ Penghunian Rumah 5 Menit Penghunian Rumah
g 1 Negara Negara
Surat Usulan Perubahan Surat usulan &
3 |Membuat usulan Penghunian Rumah Negara Penghunian Rumah 10 Menit kelengkapan
Negara dokumen
v Surat pengusulan Surat usulan &
4 |Paraf surat usulanPenghunian Rumah Negara . beserta persyaratannya 5 Menit dokumen
Y
Menandatangani surat usulan penghunian rumah Surat pengusulan . Surat usulan &
5 10 menit
negara beserta persyaratannya dokumen
6 |Pendokumentasian / arsip Ii‘ Surat pengusulan 5 menit Dokumen

beserta persyaratannya




